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Circolare n. 40  del 16/09/2026 

 
Ai Docenti  

Alle Famiglie  
Agli studenti  

Al Personale Ata  

ALBO CIAMPINO – MARINO  
SITO WEB 

 
Oggetto: Modalità di ricevimento delle famiglie, uscite anticipate e accesso alla 
Segreteria didattica 

 
 

Al fine di garantire una migliore organizzazione delle attività scolastiche e degli uffici, si 

comunicano alle famiglie e agli studenti le seguenti disposizioni. 

 

Ricevimento Presidenza e Vicepresidenza 

Le famiglie saranno ricevute dalla Presidenza e dalla Vicepresidenza 

esclusivamente previo appuntamento, da richiedere telefonicamente oppure tramite 

e-mail all’indirizzo rmis09600e@istruzione.it, indicando nell’oggetto: 

“Richiesta colloquio DS” oppure “Richiesta colloquio Vicepresidenza”. 

Si precisa che i genitori privi di appuntamento non potranno essere ricevuti. 

 

Uscite anticipate degli studenti 

Le uscite anticipate saranno consentite esclusivamente in corrispondenza del 

cambio dell’ora, al fine di evitare interruzioni durante lo svolgimento delle attività 

didattiche. 

Nelle giornate con orario completo, non saranno consentite uscite anticipate 

durante gli ultimi 30 minuti dell’ultima ora di lezione prevista per la classe. 

 

Le famiglie sono pertanto invitate a organizzare il ritiro degli studenti nel rispetto degli 

orari sopra indicati e dell’orario scolastico della classe. Non saranno autorizzate 

uscite al di fuori delle fasce orarie prescritte, salvo situazioni eccezionali 

debitamente motivate. 
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Ricevimento della Segreteria didattica 

La Segreteria didattica osserverà i seguenti orari di ricevimento: 

• ricevimento telefonico: tutti i giorni, dalle ore 11:00 alle ore 12:00;  

• ricevimento in presenza: dal lunedì al giovedì, dalle ore 12:00 alle ore 13:00;  

• venerdì: dalle ore 9:00 alle ore 10:00.  

Si invitano le famiglie a rispettare rigorosamente gli orari indicati, al fine di 

consentire il regolare svolgimento delle attività amministrative. 

 

Gli studenti potranno rivolgersi alla Segreteria didattica tutti i giorni 

esclusivamente durante gli intervalli previsti, al fine di non interrompere le attività 

didattiche. 

 

Ritiro diplomi e certificati 

Per il ritiro di diplomi o certificati è necessario inoltrare preventivamente apposita 

richiesta all’indirizzo rmis09600e@istruzione.it. 

Il ritiro potrà avvenire esclusivamente dopo aver ricevuto conferma da parte della 

Segreteria e sarà effettuato il mercoledì, nell’orario di ricevimento, previo 

appuntamento fissato dalla Segreteria tramite e-mail. 

Ricevimento degli studenti 

 

Si confida nella puntuale osservanza delle presenti disposizioni e si ringraziano 

studenti e famiglie per la collaborazione. 

 

 

 
Il Dirigente Scolastico  

    Solvino Fortunata 
(Documento prodotto e conservato in originale informatico firmato 

digitalmente ai sensi dell’art.20 del CAD e normativa successiva) 
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