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Circolare n. 115  del 14/10/2026 

Ai Docenti 
Alle Famiglie 
Agli studenti 

Al Personale Ata 
ALBO CIAMPINO – MARINO 

SITO WEB 

Oggetto: Disposizioni relative agli ingressi in ritardo degli studenti e rispetto 
del Regolamento d’Istituto 

Si comunicano le seguenti disposizioni relative alla gestione degli ingressi in ritardo degli 

studenti, al fine di garantire il regolare svolgimento delle attività didattiche e uniformare le 

procedure nelle diverse sedi dell’Istituto. 

Ingressi in ritardo entro le ore 8:15 

Gli studenti che accederanno all’Istituto dopo le ore 8:05 e comunque entro le ore 8:15 

dovranno recarsi direttamente nelle rispettive aule, senza necessità di passare dalla 

Vicepresidenza per l’autorizzazione. 

Il docente presente in classe provvederà a registrare il ritardo sul Registro Elettronico e 

cartaceo, che dovrà essere successivamente giustificato dalla famiglia secondo le modalità 

previste dall’Istituto. 

Fanno eccezione gli studenti in possesso di specifica autorizzazione all’ingresso 

posticipato per esigenze legate agli orari del trasporto pubblico, per i quali l’entrata 

nell’orario autorizzato non sarà considerata ritardo da giustificare. 

Si precisa che, nelle more del rilascio delle autorizzazioni all’ingresso posticipato 

per esigenze connesse agli orari del trasporto pubblico, gli eventuali ritardi saranno 

regolarmente registrati sul Registro Elettronico. Una volta rilasciata la relativa 

autorizzazione, i ritardi riconducibili alle suddette esigenze e rientranti nell’orario 

autorizzato saranno decurtati dal conteggio complessivo degli ingressi in ritardo 

effettuati dallo studente. 
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Limite massimo degli ingressi in ritardo 

Si ricorda che, ai sensi del vigente Regolamento d’Istituto, sono consentiti un massimo 

di 6 ingressi in ritardo per quadrimestre. 

Si precisa che ogni ingresso successivo alle ore 8:05 è considerato ritardo, fatta salva 

la presenza di specifiche autorizzazioni rilasciate dall’Istituto. 

Al superamento del limite massimo di 8 ingressi in ritardo, si applicheranno le disposizioni 

previste dal Regolamento d’Istituto: 

• Studenti minorenni: saranno contattati i genitori o gli esercenti la responsabilità

genitoriale, affinché provvedano al prelievo degli studenti dall’Istituto.

• Studenti maggiorenni: non saranno ammessi alle lezioni e saranno rinviati a casa;

Per gli studenti minorenni, nelle more dell’arrivo dei genitori, sarà comunque garantita la 

necessaria vigilanza. 

Le famiglie sono invitate a verificare regolarmente la situazione dei ritardi e a provvedere 

tempestivamente alle relative giustificazioni. 

Si richiama l’attenzione di tutti gli studenti sull’importanza del rispetto degli orari scolastici, 

quale elemento fondamentale per il corretto svolgimento delle attività didattiche e per il 

rispetto delle regole della comunità scolastica. 

I docenti coordinatori sono tenuti a registrare puntualmente gli ingressi in ritardo sul 

Registro Elettronico, al fine di consentire il monitoraggio del numero complessivo dei ritardi 

effettuati da ciascuno studente. 

Si confida nella collaborazione di tutte le componenti scolastiche per la puntuale 

osservanza delle presenti disposizioni. 

Il Dirigente Scolastico 

    Solvino Fortunata 
(Documento prodotto e conservato in originale informatico firmato 

digitalmente ai sensi dell’art.20 del CAD e normativa successiva) 
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